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PROVOZNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY


Údaje o zařízení:
Mateřská škola: 3 třídy
provozovatel: obec Šaratice

Adresa:
Slunná 419
683 52 Šaratice
tel: 799 506 294
Typ provozu: celodenní
Stanovená kapacita: 72 dětí
Provozní doba: 6:30-17:00 hod
Využití zařízení pro jiné aktivity – společné setkávání rodičů a dětí /besídky, schůzky – 3x v roce/



1. třída: Berušky

Režimové požadavky

Nástup dětí – od 7:30 hod (od 6:30 do 7:30 se děti scházejí ve třídě Koťátka)

Spontánní hra – frekvence zařazení dle individuálního zájmu dětí, co nejčastěji, dále viz ŠVP

Činnosti dětí, řízené pedagogem – od 9:15 do 10:00 hod

Sledování televize – nepravidelně, 1x týdně po 20 minutách

Pohybové aktivity:  
· v herně, podlaha pokrytá kobercem, vytvořen prostor pro pohyb dětí
· druhy pohybových aktivit: přirozená cvičení, pohybové hry, dechová cvičení, relaxace – podrobněji viz vzdělávací program MŠ
· frekvence zařazování pohybových aktivit: co nejčastěji, vzhledem k individuálním potřebám dětí – dále viz ŠVP	
· místnost je dostatečně větrána a po činnostech uklizena

Pobyt venku:
· pozemek využívaný k pohybové aktivitě – školní zahrada
· údržbu zeleně zajišťuje školnice a pracovník OÚ v Šaraticích
· údržba pískoviště: překopávání 2x ročně (na jaře, na začátku šk. roku, jinak dle potřeby) zajišťuje školnice, kropení dle potřeby zajišťuje školnice
· zakrývání pískoviště zajišťují pg. pracovnice a školnice denně
· režim doložen viz ŠVP
· délka pobytu venku je stanovena od 10:00 do 12:00 hod., odpoledne při vhodném počasí od 15:00 hod. do rozchodu dětí /zejména jarní měsíce/, dále viz vyhláška č. 108/2001 Sb. § 13 odst. 2


Odpočinek, spánek:
· od 13:00 do 14:30 hod.
· je respektována individuální potřeba odpočinku a spánku jednotlivých dětí /dětem s nižší potřebou spánku je nabízen jiný klidný program/
· lehátka s lůžkovinami a pyžamy jsou denně rozdělávány a uklízeny, lůžkoviny se skladují ve skříních, jsou denně větrány v době pobytu dětí venku

Stravování:
· strava je připravována ve  školní kuchyni ZŠ, do MŠ ji dováží pracovníci OÚ
· podávání svačin: dopoledne  9:00 – 9:15 hod., odpoledne  14:45 – 15:00 hod
· systém podávání svačin je samoobslužný
· oběd: výdej  12:15 – 12:45 hod.
· odstup jednotlivých jídel činí max. 3 hodiny
· dovoz stravy: oběd  11:00 hod

Pitný režim:
· přípravu a doplňování nápojů zajišťuje pracovnice ŠJ
· druh nápojů: zpravidla voda, ovocné a bylinné čaje a ovocné džusy
· děti se chodí napít k servírovacímu stolku dle potřeby, použité nádobí odkládají na podnos

Otužování:
· otužování zařazeno při předplaveckém výcviku – sprchování, saunování
· otužování celoročně při pobytu venku
· otužování po spaní

2. třída: Koťátka

Režimové požadavky

Nástup dětí – od 6:30 hod 

Spontánní hra – frekvence zařazení dle individuálního zájmu dětí, co nejčastěji, dále viz ŠVP

Činnosti dětí, řízené pedagogem – od 9:15 do 10:00 hod

Sledování televize – nepravidelně, 1x týdně po 20 minutách

Pohybové aktivity:  
· v herně, podlaha pokrytá kobercem, vytvořen prostor pro pohyb dětí
· druhy pohybových aktivit: přirozená cvičení, pohybové hry, dechová cvičení, relaxace – podrobněji viz vzdělávací program MŠ
· frekvence zařazování pohybových aktivit: co nejčastěji, vzhledem k individuálním potřebám dětí – dále viz ŠVP	
· místnost je dostatečně větrána a po činnostech uklizena

Pobyt venku:
· pozemek využívaný k pohybové aktivitě – školní zahrada
· údržbu zeleně zajišťuje školnice a pracovník OÚ v Šaraticích
· údržba pískoviště: překopávání 2x ročně (na jaře, na začátku šk. roku, jinak dle potřeby) zajišťuje školnice, kropení dle potřeby zajišťuje školnice
· zakrývání pískoviště zajišťují pg. pracovnice a školnice denně
· režim doložen viz ŠVP
· délka pobytu venku je stanovena od 9:45 do 11:45 hod., odpoledne při vhodném počasí od 15:00 hod. do rozchodu dětí /zejména jarní měsíce/, dále viz vyhláška č. 108/2001 Sb. § 13 odst. 2


Odpočinek, spánek:
· od 12:30 do 14:30 hod.
· je respektována individuální potřeba odpočinku a spánku jednotlivých dětí /dětem s nižší potřebou spánku je nabízen jiný klidný program/
· lehátka s lůžkovinami a pyžamy jsou denně rozdělávány a uklízeny, lůžkoviny se skladují ve skříních, jsou denně větrány v době pobytu dětí venku

Stravování:
· strava je připravována ve  školní kuchyni ZŠ, do MŠ ji dováží pracovníci OÚ
· podávání svačin: dopoledne  9:00 – 9:15 hod., odpoledne  14:45 – 15:00 hod
· systém podávání svačin je samoobslužný
· oběd: výdej  11:45 – 12:15 hod.
· odstup jednotlivých jídel činí max. 3 hodiny
· dovoz stravy: oběd  11:00 hod

Pitný režim:
· přípravu a doplňování nápojů zajišťuje pracovnice ŠJ
· druh nápojů: zpravidla voda, ovocné a bylinné čaje a ovocné džusy
· děti se chodí napít k servírovacímu stolku dle potřeby, použité nádobí odkládají na podnos

Otužování:
· otužování celoročně při pobytu venku
· otužování po spaní

3. třída: Žabičky

Režimové požadavky

Nástup dětí – od 7:30 hod (od 6:30 do 7:30 se děti scházejí ve třídě Koťátka)

Spontánní hra – frekvence zařazení dle individuálního zájmu dětí, co nejčastěji, dále viz ŠVP

Činnosti dětí, řízené pedagogem – od 9:15 do 10:00 hod

Sledování televize – nepravidelně, 1x týdně po 20 minutách

Pohybové aktivity:  
· v herně, podlaha pokrytá kobercem, vytvořen prostor pro pohyb dětí
· druhy pohybových aktivit: přirozená cvičení, pohybové hry, dechová  cvičení, relaxace – podrobněji viz vzdělávací program MŠ
· frekvence zařazování pohybových aktivit: co nejčastěji, vzhledem k individuálním potřebám dětí – dále viz ŠVP	
· místnost je dostatečně větrána a po činnostech uklizena

Pobyt venku:
· pozemek využívaný k pohybové aktivitě – školní zahrada
· údržbu zeleně zajišťuje školnice a pracovník OÚ v Šaraticích
· údržba pískoviště: překopávání 2x ročně (na jaře, na začátku šk. roku, jinak dle potřeby) zajišťuje školnice, kropení dle potřeby zajišťuje školnice
· zakrývání pískoviště zajišťují pg. pracovnice a školnice denně
· režim doložen viz ŠVP
· délka pobytu venku je stanovena od 9:45 do 11:45 hod., odpoledne při vhodném počasí od 15:00 hod. do rozchodu dětí /zejména jarní měsíce/, dále viz vyhláška č. 108/2001 Sb. § 13 odst. 2


Odpočinek, spánek:
· od 12:30 do 14:30 hod.
· je respektována individuální potřeba odpočinku a spánku jednotlivých dětí /dětem s nižší potřebou spánku je nabízen jiný klidný program/
· lehátka s lůžkovinami a pyžamy jsou denně rozdělávány a uklízeny, lůžkoviny se skladují ve skříních, jsou denně větrány v době pobytu dětí venku

Stravování:
· strava je připravována ve  školní kuchyni ZŠ, do MŠ ji dováží pracovníci OÚ
· podávání svačin: dopoledne  9:00 – 9:15 hod., odpoledne  14:45 – 15:00 hod
· systém podávání svačin je samoobslužný
· oběd: výdej  11:45 – 12:15 hod.
· odstup jednotlivých jídel činí max. 3 hodiny
· dovoz stravy: oběd  11:00 hod

Pitný režim:
· přípravu a doplňování nápojů zajišťuje pracovnice ŠJ
· druh nápojů: zpravidla voda, ovocné a bylinné čaje a ovocné džusy
· děti se chodí napít k servírovacímu stolku dle potřeby, použité nádobí odkládají na podnos

Otužování:
· otužování celoročně při pobytu venku
· otužování po spaní


Způsob nakládání s prádlem

Výměna prádla:
· ručníky 1x týdně
· lůžkoviny 1x  měsíčně
· pyžama  2x měsíčně

Praní prádla:
· zajištěno pracovnicí MŠ

Manipulace s prádlem:
· čisté prádlo se skladuje v uzavřené skříni, pravidelně větrané a 
· dezinfikované
· použité prádlo a ručníky si pracovnice MŠ odnese na vyprání




V Šaraticích dne 25. 8. 2025				Zpracovala: Bc. Martina Hronová, DiS.
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